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YURTICI VE YURTDISI GECICI HARCIRAH ODEMELERI
IS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Ilgili kisi gorevlendirme talep dilekce ve
ekleri ile Miidiirliige miiracaat eder.

v

*Tlgili Personel

*6245 Sayih Harcirah
Kanunu

Ihale gérevlendirme dilekgesi Yiiksekokul Y6netim Kurulu’nda
gorisiilerek bir haftaya kadar 2547 sayili YOK Kanununun 39.

*Yiiksekokul
Yonetim Kurulu

*6245 Sayih Harcirah
Kanunu
Yonetim Kurulu Karari

maddeye gore Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari alinir ve karar *2547 sayth YOK Kanunu
Rektorliige iletilir. (39.madde)
*Rektor *2547 sayih YOK Kanunu
Gorevlendirme talebi Rektorliik Makaminca incelenir. Odeme *Personel Daire (39.madde)
ile ilgili “OLUR” alinir ve alinan karar Miidirliige iletilir. Baskanhg: *Rektorliik Oluru

v

Gegici gorevlendirilenler gorev doniisii hazirlanan gegici gorev
yolluk bildirimini en ge¢ 1 ay icinde harcirah beyannameleri ve
harcamaya esas belgeleriyle birlikte tahakkuk servisine bagvurur.

v

*Tlgili Personel

*6245 Sayih Harcirah
Kanunu (59. Madde)
*Yolluk Bildirimi
(M.Y.H.B.Y. Ornek:27)
*Fatura/Ucak bileti
*Katilim Belgesi
*Yonetim Kurulu Karari
*Rektor Oluru

Odeme yapilmak iizere gelen “OLUR” yazist ile gorevlendirme
dilekgesi ve ekleri tahakkuk birimi tarafindan mevzuata gére
kontrol edilir.
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Odenekler yeterli mi?

*Mutemet

*6245 Sayih Harcirah
Kanunu

*Rektorliik Oluru
*Yolluk Bildirimi
(M.Y.H.B.Y. Ornek:27)
*Fatura/Ucak bileti
*Katilim Belgesi

Biitce islemine

bagslatilir.

iligkin ig akis siireci

*Mutemet

HYS iizerinden 6deme emri hazirlanarak yolluk bildirimi ile
birlikte gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onay1
icin imzaya sunulur.

*Mutemet

*6245 Sayih Harcirah
Kanunu

*Rektorliik Oluru
*Yolluk Bildirimi
(M.Y.H.B.Y. Ornek:27)
*Fatura/Ucak bileti
*Katilim Belgesi
*Odeme Emri Belgesi
*HYS Modiilii




Evet

Tahakkuk birimine
kontrol edilmesi igin

gonderilir *Gergeklestirme | *Yolluk Bildirimi
Gorevlisi (M.Y.H.B.Y. Ornek:27)

Gergeklestirme gorevlisi T *Harcama *Odeme Emri Belgesi

ve harcama yetkilisi Yetkilisi *HYS Modiilii

tarafindan onaylandi Hayir

mi?
Imzadan gelen evraklarin teslim/teselliim

tutanag ile Strateji Gelistirme Daire *Mutemet *Evrak Teslim/Teselliim

Bagkanligina teslim edilir.

Tutanagi




