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. Belge ve Kanitlar1 incelemek:

Basvuruya esas alinan akademik faaliyetleri (makale, bildiri, proje, kitap, sergi vb.) ilgili mevzuat ve
kriterler dogrultusunda incelemek.

Puanlama Yapmak:

YOK, ilgili {iniversite senatosu veya rektorliik tarafindan belirlenen akademik tesvik kriterlerine gore
her bagvurunun puanlamasini gerceklestirmek.

. Eksik veya Uygun Olmayan Basvurular Bildirmek:

Eksik, hatali veya mevzuata aykir1 basvurular1 bagvuru sahibine gerekceli olarak bildirmek ve
gerekirse diizeltme siireci tanimak.

Sonuclar1 Raporlamak:

Incelenen bagvurularin sonuglarini ve yapilan degerlendirmeleri rapor halinde diizenleyerek ilgili
makama (boliim bagkanligi, midiirliik, rektorliik vb.) sunmak.

. Itirazlar1 Degerlendirmek:

Akademik personelin yaptig1 bagvurularla ilgili itirazlar1 degerlendirmek ve karar almak.

Gizlilige ve Tarafsizhga Riayet Etmek:

Bagvuru ve degerlendirme siireglerinde kisisel verilerin gizliligini korumak; adil, objektif ve seffaf
bir degerlendirme siireci yiiriitmek.

. Mevzuat Takibi ve Uygunluk Saglamak:

Akademik tegvik ile ilgili yiirlirliikteki mevzuat, yonetmelik ve usulleri takip ederek tiim iglemleri
buna uygun bi¢cimde yiiriitmek.

. Yillik Degerlendirme Raporu Hazirlamak:

Basvurulara, tesvik puanlamalarina ve genel isleyise dair yillik bir degerlendirme raporu hazirlayarak
iist yonetime sunmak.




