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is Akis Suregleri

Siire¢ No

19

Siireg Adi

Personel izin istegi Siireci

Siirecin Sorumlulari

Okul Mudar, Yiksek Okul Sekreteri, Yazi
isleri, Akademik-idari Personel

Siire¢ Organizasyon
iliskisi

Okul Mudar, Yiksek Okul Sekreteri, Yazi
isleri, Akademik-idari Personel

Siirecin Amaci

Meslek Yiiksekokulu Akademik-idari
Personelin izinleri Yonetmek

Slirecin Sinirlan

Akademik-idari Personelin izin Formunu
Doldurmasi ile Baslar, izin isteginin Reddi
veya Onaylanmamasi ile Son Bulur

Siireg Adimlan

o Yillik izin talebinde bulunan personel EBYS
izerinden izin formunu doldurur.

e Hastalik izni olan personel raporunu
mudurluge ulastirir ve yazi isleri tarafindan
EBYS lzerinden izin formu doldurulur.

e Ucretsiz izinlerde yazili dilekge ile
midirlige basvuruda bulunulur.

e Personeliizin durumu personel isleri
tarafindan incelenir.

e Akademik personelin izin formu Bolum
Bagkani ve Yiiksekokulu Miduri
tarafindan; idari Personel izin formu
Yiiksekokul Sekreteri ve Yiuksekokulu
Midard tarafindan imzalanir.

Performans
Gostergeleri

Mazeret/Yillik izin Kullanan Personel Sayis,
Ortalama izin Suresi

iZiN iSTEGI SURECINi BASLAT

v

EBYS uizerinden izin formunu doldurulur (Yillik izin
talebi izin isteginde bulunan personelce, hastalik izni
yazl islerince)

v

Personeli izin durumu personel isleri tarafindan
incelenir

Hayir

Uygun mu? —»  Reddedilir

l Evet

Akademik personelin izin formu Bolim Baskani ve
Yiiksekokulu Midiirii tarafindan; idari Personel izin
formu Yiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokulu Mudiri

tarafindan imzalanir.
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iSLEM SONU






